INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de febrero de 2025

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Deportes

Su despacho.

Estimada seficra Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de aclividades siendo el siguiente:

NELY KARINA PINEDA TECUN DE

Nombre complelo del Contratista: ORELLANA Cul: 2447 14525 0101

Nimero de contrato: 029-107-2025-DGA-MCD Acuerdo Minislerial: 3-2025

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 27601226

Numero de Factura: 2001880139 Serie: C285984F

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del Informe: FEBRERO

Monto Total del Contrato Q. 11,806.45 Plazo del Contrato; 02/01/2025 AL 28/02/2025
Unidad Administrativa donde presta CENTRO CULTURAL MIGUEL ANGEL

los servicios: ASTURIAS

Objelivos del Contrato:

“LA CONTRATISTA” se compromele a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para el CENTRO CULTURAL
MIGUEL ANGEL ASTURIAS, DE LA DIRECCION DE DIFUSION DE LAS ARTES DE LA DIRECCION
GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicaci6n, diligencia,
con arreglo a los principios de la élica y probidad, en la prestacion de Servicios, que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoyé en las aclividades técnico administrativas y relacionadas a los diferentes requerimientos del Departamento Técnico Arlistico del Ceniro

a) Cultural Miguel Angel Asturias.

b) apoyé en atender, recibir y realizar llamadas a los usuarios y pliblico.
Apoyé en recibir registrar, clasificar, sellar, distribuir y archivar la correspondencia recibida en el Departamento Técnico Artistica del Centro

©) " Cultural Miguel Angel Asturias,
d Apoyé en la redaccién de correspondencia oficial y revision del correa electrénico del Departamento Técnico Arlistico del Centro Cullural
) Miguel Angel Asturias.
o) Apoyé en la entrega de documentos de programacién semanal, memorandum y memos extra del Departamento Técnico Artistico del Centro

Cultural Miguel Angel Asturias.

f Apoyé en la verificacion de existencia de Insumos dentro de la oficina del Departamento Técnico Arlistico del Centro Cultural Miguel Angel
Aslurias .

Apoyé en la elaboracién y recoleccion de requisiciones de materiales del Departamento Técnico Artlstico del Centro Cuttural Miguel Angel

9 Aslurias.

NELY KARINA PINEDA TECUN LIC. LUCIA DOLORES ARMAS GALVEZ
Nombre Completo del Coniratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contralo: Décima Primera)
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Firma y sello de la Autoridad que Evalya los Servicios
(segin Cldusula de contrato: Décima Primera)




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de febrero de 2025

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Ares
Ministerio de Cullura y Deportes

Su despachao.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

NELY KARINA PINEDA TECUN DE

Nombre completo del Contratista: ORELLANA Ccut: 2447 14525 0101

Nimero de contrato: 029-107-2025-DGA-MCD Acuerdo Ministerial: 3-2025

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 27601226

Numero de Factura: 2001880139 Serie: C285984F

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Perfodo del Informe: 02/01/2025 AL 28/02/2025
Monlo Total del Contrato Q. 11,806.45 Plazo del Contrato: 02/01/2025 AL 2810212025
Unidad Administrativa donde presta  CENTRO CULTURAL MIGUEL ANGEL

los servicios: ASTURIAS

Objetivos del Contrato: )
“LA CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para el CENTRO CULTURAL
MIGUEL ANGEL ASTURIAS, DE LA DIRECCION DE DIFUSION DE LAS ARTES DE LA DIRECCION
GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién, diligencia,
con arreglo a los principios de la élica y probidad, en la prestacion de Servicios, que se describen a
continuacién, sin ser estas limilativas, sino Unicamente enuncialivas (segln Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

Apoyé en las actividades lécnico administrativas y relacionadas a los diferentes requerimientos del Departamenfo Técnico Arlistico del

) Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

b) apoyé en atender, recibir y realizar llamadas a los usuarios y publico.
Apoyé en recibir registrar, clasificar, sellar, distribuir y archivar la correspondencia recibida en el Departamento Técnico Arlistico del Centro

9 Cultural Miguel Angel Asturias.

d) Apoyé en la redaccion de correspondencia oficial ¥ revision del correo electrénico del Departamento Técnico Arlistico del Centro Cultural
Miguel Angel Asturias.

e) Apoyé en la entrega de documentos de programacion semanal, memorandum y memos exira del Departamento Técnico Artistico del Centro

Cultural Miguel Angel Asturias.
f Apoyé en la verificacion de existencia de Insumos dentro de la oficina del Departamento Técnico Arlislico del Centro Cultural Miguel Angel

Aslurias .
) Apoyé en la elaboracién y recoleccién de requisiciones de materiales del Departamento Técnico Artislico del Centro Cultural Miguel Angel
9 Asturias.
h)

Apoyé en ofras actividades relacionadas con la contratacion.

NELY KARINA PINEDA TECUN LIC. LUCIA DOLORES ARMAS GALVEZ
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Auteridad que Evalua los Servicios
(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)

Firma y sellode la Aulofidad que-Evalua los Servicios
(segln Clausula de conitrato: Décima Primera)




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de febrero de 2005

Licenciada
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.
Eslimada sefora Direclora
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe de RESULTADOS de actividades sienda el siguiente:

NELY KARINA PINEDA TECUN DE
Nombre completo del Contratista; ORELLANA curn 2447 14525 0101
Ntimero de contrato: 023-107-2025-DGA-MCD Acuerdo Ministerial: 3-2025
Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 27601226
Numero de Factura: 2001880139 Serie: C2B5984F
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del Informe: 02/01/2025 AL 2810212025
Monto Total del Contrato Q. 11,806.45 Plazo del Contrato: 02/01/2025 AL 28/02/2025
Unidad Administrativa donde presta CENTRO CULTURAL MIGUEL ANGEL
los servicios: ASTURIAS

Objetivos del Contrato:

“LA CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para el CENTRO CULTURAL
MIGUEL ANGEL ASTURIAS, DE LA DIRECCION DE DIFUSION DE LAS ARTES DE LA DIRECCION
GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién, diligencia,
con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios, que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino tnicamente enunciativas (segun Clausula de contrata: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

Brindé apoyo en las actividades técnico administrativas y relacionadas a los diferentes requerimientos del Deparlamento Técnico Aristico del

) Centro Cultural Miguel Angel Aslurias.

b)  Brindé apoyo en atender, recibir y realizar llamadas a los usuarios y publica.

Brindé apayo en recibir registrar, clasificar, sellar, dislribuir y archivar la correspondencia recibida en el Deparlamento Técnico Arlislico del
Cenlro Cullural Miguel Angel Asturias.
Brindé apoyo en la redaccién de correspondencia oficial y revisién del carreo electrénico del Departamento Técnico Artistico del Centro

c)

9 cultural Miguel Angel Asturias.
e) Brindé apoyo en la entrega de documentos de programacién semanal, memorandum y memos exira del Departamento Téenico Arlistico del
Centro Cullural Miguel Angel Asturias.
Brindé apoyo en la verificacién de exislencia de Insumos dentro de 1a oficina del Departamenta Técnico Artistico del Centra Cultural Miguel
N Angel Asturias .
g) Brindé apoyo en la elaboracion y recoleccién de requisiciones de materiales del Departamento Técnico Aristico del Centro Cultural Miguel

Angel Asturias,

NELY KARINA PINEDA TECUN LIC. LUCIA DOLORES ARMAS GALVEZ

Nombre Complelo del Contralista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

f) f /s r/x/j iy 2
“Fimfa&f Coriftista Firma y sello-de la Autoridad-que Evaluatas Servicios

(segun Clausula de contrato: I;écima fimera)
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